DJEČJI VRTIĆ BALTAZAR GRAČAC
ŠKOLSKA 14, 23440 GRAČAC
PRAVILNIK                                                                                                                                   O UPISU DJECE, PRAVIMA I OBVEZAMA KORISNIKA USLUGA                                                                                  DJEČJEG VRTIĆA BALTAZAR, GRAČAC 
Gračac, svibanj, 2026.
Temeljem članka 40 i 41. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju («Narodne novine» 10/97.,107/07.,94/13., 98/19.,57/22.,101/23.,145/23.,145/24.,146/25 i 22/26)  temeljem članka 29.  Statuta Dječjeg vrtića Baltazar Gračac, te temeljem Odluke o mjerilima i načinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Dječji vrtić Baltazar  Gračac, KLASA: 601-01/26-01/2; URBROJ: 2198-31-02-26-2 od 30.03. 2026. godine Upravno vijeće Dječjeg vrtića Baltazar Gračac na svojoj 8. sjednici održanoj dana 21.05.2026. godine  donosi :
PRAVILNIK

o upisu djece, pravima i obvezama korisnika usluga                                                               Dječjeg vrtića Baltazar, Gračac
Članak 1.
Ovim Pravilnikom o upisu djece i pravima i obvezama korisnika usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrđuju se kriteriji, način i uvjeti za upis djece u dječji vrtić te prava i obveze roditelja djece u Dječjem vrtiću Baltazar, Gračac (dalje u tekstu: Vrtić).

Članak 2.

Kao javne ovlasti dječji vrtić obavlja slijedeće poslove:

· upise djece u dječji vrtić i ispise djece iz dječjeg vrtića s vođenjem odgovarajuće dokumentacije,

· izdavanje potvrda i mišljenja,

· upisivanje podataka o dječjem vrtiću u zajednički elektronički upisnik.

Kada dječji vrtić u vezi s poslovima iz stavka 1. ovoga članka ili drugim poslovima koje obavlja kao javne ovlasti, odlučuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizičke ili pravne osobe, dužan je postupiti prema odredbama zakona kojim se uređuje opći upravni postupak.

Članak 3.
(1) Vrtić organizira program predškolskog odgoja i obrazovanja u opsegu i na način utvrđen Godišnjim planom i programom odgojno-obrazovnog rada Dječjeg vrtića Baltazar Gračac. 
(2) U vrtić se primaju djeca rane i predškolske dobi od navršenih 12 mjeseci do polaska u osnovnu školu.
Članak 4.
(1) Pravo na organizirane programe u Vrtiću ostvaruju djeca , kojemu je osnivač Općina Gračac imaju djeca s prebivalištem ili boravištem na području Općine Gračac, Dijete kojem skrbnik ili udomitelj ima prebivalište na području Općine Gračac, neovisno o prebivalištu djeteta; Dijete strani državljanin sa odobrenim privremenim boravkom ili odobrenom međunarodnom zaštitom u Republici Hrvatskoj, koje živi na području Općine Gračac od navršenih 12 mjeseci života do polaska u osnovnu školu.
(2) Kad ostane slobodnih mjesta u Dječjem vrtiću Baltazar Gračac pravo upisa imaju i djeca s prebivalištem na području druge jedinice lokalne samouprave. ali uz plaćanje ekonomske cijene ili uz sufinanciranje grada ili općine u   kojoj roditelji i dijete imaju prebivalište.
Članak 5.

Utvrđuje se da temeljem Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju, pri upisu djece u Vrtić prednost imaju djeca roditelja žrtava i invalida Domovinskog rata, djeca s oba zaposlena roditelja ili skrbnika, djeca s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima koji imaju nalaz i mišljenje tijela vještačenja ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog liječnika da je razmjer teškoća u razvoju ili kronične bolesti okvirno u skladu s listom oštećenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se uređuje metodologija vještačenja, djeca samohranih roditelja i djeca jednoroditeljskih obitelji, djeca s jednim zaposlenim roditeljem, djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, djeca iz obitelji s troje ili više djece, djeca u udomiteljskim obiteljima, djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamčene minimalne naknade.
Članak 6.
Izravan upis imaju djeca koja polaze kraći program predškole obavezan za svu djecu u godini dana prije polaska u osnovnu školu koja nisu obuhvaćena redovitim programom.
Članak 7.
(1) Za ostalu djecu utvrđivati će se redoslijed upisa temeljem ukupnog broja bodova koji se ostvaruju na temelju sljedećih kriterija:
	Kriterij/ kategorija za ostvarivanje prednosti 
	Broj bodova

	1.Djeca roditelja žrtava i invalida Domovinskog rata
	8 bodova

	2.Djeca s oba zaposlena roditelja ili skrbnika
	8 bodova

	3.Djeca s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima koji imaju nalaz i mišljenje tijela vještačenja ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog liječnika da je razmjer teškoća u razvoju ili kronične bolesti okvirno u skladu s listom oštećenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se uređuje metodologija vještačenja.
	6 bodova



	4.Djeca samohranih roditelja i djeca jednoroditeljskih obitelji.
	4 boda

	5.Djeca s jednim zaposlenim roditeljem


	4 boda

	6. Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom.
	4 boda

	7. Djeca iz obitelji s troje ili više djece
	3 boda

	8.Djeca u udomiteljskim obiteljima
	3  boda

	9.Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamčene minimalne naknade.


	1 bod


(2) Na osnovu navedenih kriterija za svako dijete utvrđuje se zbroj bodova koji služi za utvrđivanje mjesta na listi reda prvenstva.

Članak 8.
(1) Ako više djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu ostvaruje dijete po datumu rođenja djeteta, od starijeg ka mlađemu.
(2) Djeca koja se tijekom pedagoške godine ispišu iz Dječjeg vrtića iz bilo kojeg razloga, a roditelji ih žele ponovno upisati, u novoj pedagoškoj godini nemaju prednost pri upisu. Za njih će se utvrđivati broj bodova kao i za svu novog prijavljenu djecu po mjerilima utvrđenim ovim Pravilnikom.
Članak 9.
(1) Poslove u svezi ostvarenja prava prvenstva pri upisu djece u predškolsku ustanovu, obavlja posebno povjerenstvo za upis koje imenuje Upravno vijeće ustanove.

(2) Predškolska ustanova će na mjestu gdje se zaprimaju zahtjevi za upis djece, na prikladan način istaknuti popis odgovarajuće dokumentacije koju je radi ostvarivanja prednosti  temeljem ovog Pravilnika potrebno priložiti uz zahtjev za upis u dječji vrtić.
Članak 10.
Ukoliko su kapaciteti veći od potrebe i interesa za upis djece, prijem će se vršiti neovisno o utvrđenim prioritetima, ali su roditelji dužni priložiti svu traženu dokumentaciju.
Članak 11.
(1) Vrtić upisuje djecu u odgojno-obrazovne programe prema planu upisa i odluci o upisu.
(2) Plan upisa donosi upravno vijeće uz suglasnost osnivača. 
(3) Odluku o upisu donosi upravno vijeće za pedagošku godinu. 
(4) Upisi u Vrtić se obavljaju u mjesecu svibnju ili lipnju.
(5) Odluka o upisu sadrži: 
· uvjete upisa u Vrtić

· prednost upisa, prema aktima osnivača

· rokove sklapanja ugovora
· iznos naknade za usluge Vrtića

· ostale podatke važne za upis djece i pružanje usluga: rok za podnošenje Prijave o potrebi upisa djeteta u predškolsku ustanovu i mjesto podnošenja prijave
· popis odgovarajuće dokumentacije koja se prilaže uz prijavu, vrste programa za koje se vrši upis, rok, mjesto i način  objave rezultata.

(6) Odluku o upisu djece Vrtić objavljuje na svojim mrežnim stranicama i oglasnim pločama.
Članak 12.

(1) Podnositelji Prijave o potrebi upisa djeteta u predškolsku ustanovu u vremenu dok traje upis su dužni uz prijavu  priložiti:

· Preslika rodnih listova  za  svu djecu u obitelji
· Potvrde o zaposlenju roditelja

· Preslika osobne iskaznice za roditelje ili Uvjerenje o prebivalištu
· Preslika osobne iskaznice za dijete ili Uvjerenje o prebivalištu

· Potvrdu o sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta

· Preslika rješenja o invalidnosti (za roditelje invalide Domovinskog rata )

· Preporuku ili rješenje ovlaštene službe za djecu s teškoćama u razvoju

· Nalaz liječnika za dijete s lakšim teškoćama u razvoju
· Potvrdu Centra za socijalnu skrb za korištenje stalne socijalne pomoći
· Preslika pravomoćne presude o razvodu braka za razvedene roditelje
· Preslika rješenja o  primanju doplatka za djecu za tekuću godinu
· Druge dokaze kojima se dokazuje prioritet prema kriterijima

(2) Za točnost podataka od iz članka 13.stavak 1. odgovorne su osobe koje su izdale dokument, odnosno podnositelji prijave. U slučaju osnovane sumnje u točnost podataka  iz priloženih dokumenata povjerenstvo može obaviti provjeru istih.

(3) Prijava o potrebi upisa djeteta u predškolsku ustanovu podnosi se na posebnom obrascu koji je sastavljen sukladno odredbama ovog Pravilnika.
Članak 13.

(1) Prijave o potrebi upisa djeteta u predškolsku ustanovu razmatra Povjerenstvo za upis djece (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) koju imenuje Upravno vijeće.
(2) Povjerenstvo se sastoji od 3 člana i to: 1 predstavnik roditelja, 1 predstavnik Vrtića i 1 predstavnik Općine Gračac.

(3) Na prvoj konstituirajućoj sjednici Povjerenstvo bira predsjednika Povjerenstva.

(4) Povjerenstvo se bira svake pedagoške godine prije upisa u Vrtić.

Članak 14.

(1) Povjerenstvo donosi odluku većinom glasova od ukupnog broja izabranih članova Povjerenstva. 
(2) radu Povjerenstva se vodi zapisnik.
(3) Povjerenstvo  je dužno u roku od 30 dana, po zaključenju roka za podnošenja prijava obavijestiti roditelje o rezultatima upisa. 
(4) Rezultate upisa Povjerenstvo objavljuje na oglasnoj ploči Vrtića i web stranici Vrtića, zajedno s listom čekanja i brojem bodova sukladno ovom Pravilniku.

(5) Podnositelji prijave imaju pravo uvida u materijal o radu Povjerenstva  u roku od 8 od dana objavljivanja Odluke u vremenu koje odredi Vrtić.
Članak 15.
(1) Protiv odluke Povjerenstva podnositelji prijave imaju pravo žalbe. 
(2) Žalba se podnosi u pisanom obliku Upravnom vijeću vrtića u roku 15  dana od dana objavljivanja Odluke na oglasnoj ploči Vrtića i web stranici Vrtića.
Članak 16.
(1) Nadležno Povjerenstvo za upise će ispitati je li žalba dopuštena, pravodobna i izjavljena od ovlaštene osobe. Ako žalba nije dopuštena ili pravodobna ili izjavljena od ovlaštene osobe, odbacit će je rješenjem.
(2) Kad nadležno Povjerenstvo za upise ocjeni da je žalba osnovana u cijelosti ili djelomično, zamijenit će pobijano rješenje novim ako se ne dira u prava trećih osoba.
(3) Ako nadležno Povjerenstvo za upise ne odbaci žalbu ili ne zamjeni pobijano rješenje
novim, bez odgode će dostaviti žalbu sa spisom predmeta upravnom vijeću vrtića kao                                        drugostupanjskom tijelu.

(4) Upravno vijeće vrtića  će ispitati je li žalba dopuštena, pravodobna i izjavljena od ovlaštene osobe. Ako žalba nije dopuštena ili pravodobna ili izjavljena od ovlaštene osobe, odbacit će je rješenjem.
(5) Kad Upravno vijeće vrtića postupajući u povodu žalbe protiv rješenja nadležnog Povjerenstva za upise o odbacivanju žalbe utvrdi da ne postoje razlozi za odbacivanje žalbe, poništit će rješenje o odbacivanju žalbe i riješiti odbačenu žalbu.
(6) Postupajući po žalbi upravno vijeće vrtića može žalbu odbiti, rješenje poništiti u cijelosti ili djelomično ili ga izmijeniti sukladno odredbama Zakona o općem upravnom postupku.
(7) Upravno vijeće vrtića rješenje o žalbi mora donijeti i dostaviti stranci putem Povjerenstva za upise što je prije moguće, a najkasnije u roku od 60 dana od dana predaje uredne žalbe.                                                                  
(8)  Protiv rješenja Upravnog vijeća vrtića se može pokrenuti upravni spor pred nadležnim  
   Upravnim sudom u roku od 30 dana od dana primitka rješenja.
Članak 17. 
(1) Naknadne prijave i upis su moguće ukoliko:

· ostane mjesta u formiranim odgojno obrazovnim skupinama

· ukoliko se netko od upisane djece ispiše

· broj naknadno prijavljenih bude dostatan  za formiranja nove odgojno obrazovne skupine
(2) Iznimno od odredbe stavka 1.ovog članka mogu se upisati djeca i mimo redoslijeda na listi čekanja ako se radi o izuzetnim slučajevima koji se nisu mogli predvidjeti (zdravstveno stanje djeteta, smrt roditelja ili skrbnika, teška bolest roditelja ili skrbnika, napuštanje djeteta i sl.) o čemu odlučuje ravnatelj.
Članak 18.
Zahtjev za upis djeteta koje do 31.08. tekuće godine ne navršava 12 mjeseci se stavlja na listu čekanja.
Članak 19.
Djeca koja su po konačnoj odluci upisana u Vrtić započinju program 1. rujna, odnosno tijekom godine (predškola).
Članak 20.
Djeci koja pohađaju Vrtić osigurava se prijelaz iz jedne  u drugu odgojno-obrazovnu skupinu u istom programu, ako u odgojno-obrazovnoj skupini koja se traži ima mjesta.
Za prijelaz iz jednog programa u drugi program potrebno je podnijeti prijavu za dijete te potrebitu dokumentaciju koja će se bodovati temeljem ovog Pravilnika.

(1) Djeci koja pohađaju Vrtić osigurava se prijelaz iz jedne  u drugu odgojno-obrazovnu skupinu u istom programu, ako u odgojno-obrazovnoj skupini ima mjesta, odnosno procjeni stručnog tima o psihofizičkom statusu i potrebama djeteta za odgovarajućim programima i uvjetima koje Dječji vrtić može ponuditi.
(2) Za prijelaz iz jednog programa u drugi program potrebno je podnijeti prijavu za dijete te potrebitu dokumentaciju koja će se bodovati temeljem ovog Pravilnika.

Članak 21.
Korisnik usluga koristiti će usluge vrtića pet radnih dana u tjednu, osim subote i nedjelje te državnih blagdana , ovisno o programu koji korisnik usluga koristi.

Članak 22.
(1) Djeca koja su jednom upisana u Vrtić  iduće godine ne podnose prijavu već se smatraju upisanim u Vrtić do trenutka svojevoljnog ispisa (koji se podnosi u pisanom obliku najmanje 8 dana prije ispisa), prisilnog ispisa zbog neplaćanja Vrtića ili prelaska u školu. 
(2) Korisnik usluga je dužan Vrtiću podmiriti troškove programa sve do ispisa djeteta.
(3) Roditelji koji redovito ne podmiruju obveze prema vrtiću ne mogu upisati dijete dok ne podmire svoja dugovanja prema vrtiću, niti dijete može nastaviti novu pedagošku godinu ako roditelj nije podmirio sve obveze prema vrtiću.

Članak 23.
(1) Roditelji korisnici usluga s ravnateljem potpisuju Ugovor o korištenju usluga u predškolskoj ustanovi. Roditelj djeteta je obvezan potpisati ugovor  i dostaviti ga članu stručnog tima ili u tajništvo Dječjeg vrtića.
(2) Ugovor se sklapa na neodređeno vrijeme do ispisa/raskida ugovora.
Članak 24. 
(1) Participaciju troškova smještaja djeteta u vrtić određuje Osnivač svojom odlukom, a visina participacije  se obvezno  stavlja u Ugovor. Korisnik usluga se obvezuje da će za ostvarivanje programa plaćati participaciju troškova smještaja djeteta u Vrtiću nakon korištenja usluge jedanput mjesečno, najkasnije do 20. u slijedećem mjesecu.
(2) Ukoliko korisnik usluga ne izvrši obvezu plaćanja u roku od 30 dana dospijeća obveze Vrtić može otkazati pružanje usluga, a potraživanja će se naplatiti putem nadležnog suda. 
Članak 25.
Korisnik usluge se obvezuje da u Vrtić neće dovoditi bolesno dijete, kako bi se izbjeglo ugrožavanje zdravlja ostale djece, a i samog djeteta te da će nakon liječenja donijeti potvrdu kojom nadležni liječnik dozvoljava djetetu ponovni boravak u Vrtiću.

Članak 26.
(3) Uključivanje djece s teškoćama u razvoju kao i druge odredbe temeljit će se na Državnom pedagoškom standardu predškolskog odgoja i naobrazbe.
(4) Djeca s teškoćama u razvoju ne upisuju se samo na temelju bodova, o upisu djeteta s teškoćama u razvoju odlučuje komisija za upis djece Dječjeg vrtića na temelju dokumentacije i procjene stručnog tima o psihofizičkom statusu i potrebama djeteta za odgovarajućim programima i uvjetima koje Dječji vrtić može ponuditi.
(5) Roditelj je dužan dostaviti Dječjem vrtiću nalaz i mišljenje tijela vještačenja ili rješenje Centra za socijalnu skrb o postojanju teškoće u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja na poziv Dječjeg vrtića radi davanja mišljenja stručnog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u redovite programe ili u drugi odgovarajući program koji vrtić može ponuditi. 
Članak 27.
Roditelji djece prije polaska djeteta u Vrtić trebaju obaviti inicijalni razgovor sa ravnateljem ili članom stručnog tima u Vrtiću.

Članak 28.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osam) dana nakon objavljivanja na Oglasnoj ploči i web stranici Vrtića.

Članak 29.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje važiti Pravilnik 
o upisu djece, pravima i obvezama korisnika usluga Dječjeg vrtića Baltazar,

KLASA: 003-01/23-01/07; URBROJ:2198/31-04-23-01

Predsjednica Upravnog vijeća:

                                                                                              Ankic Rosandić
KLASA: 601-01/26-01/08
URBROJ:2198-31-04-26-01
                                                                                                   RAVNATELJICA

                                                                                                      Marijana Frček
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